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 FORMCHECKBOX 
  PAKKALAN SALI       168 istumapaikkaa, max 190 ; 176 m2
                                          
 FORMCHECKBOX 
  KOKOUSHUONE 1:  12 istumapaikkaa
 FORMCHECKBOX 
  KOKOUSHUONE 2: 12 istumapaikkaa
                                          (siirrettävät pöydät)

                  (iso pöytä, ei siirrettävissä)


 FORMCHECKBOX 
  KERHOHUONE         25 istumapaikkaa, 53 m 2    
  
Tarvittava laitteisto merkitään tiedoksi virastomestarille. Käyttäjä sitoutuu korvaamaan kalustolle ja käytössään olleille laitteille mahdollisesti aiheutetut vahingot. Tilojen varustelu ja käyttöohjeet ovat sivulla 2. Varauksista, joita ei ole peruttu kahta vuorokautta aikaisemmin, peritään vuokra.
	Tapahtuman jårjestäjä (seura, yhdistys ym)


	Laskutustiedot
     

     

	Sali varataan ajalle (pvm ja klo, sis.valmisteluaika)
     

	
	Tilaisuuden kesto
alkaa klo               päättyy klo      

	Yhteyshenkilö ja osoite 
     
     
	Puhelin ja sähköpostiosoite 

     
     

	Käyttötarkoitus, ehdottomasti täytettävä (ohjelma liitteeksi tai lähetettävä, kun on valmis)
     

	Osanottajamäärä 
     
	Kaupungin sisäisen laskutuksen kustannuspaikka ja tili          


Päiväys:    /    20  
Allekirjoitus:      
____________________________________________________________________________________

KÄYTTÖKORVAUKSET 1.1.2010
	euroa/tunti
	Vuokrahinta ilman alv:ia
€
	alv 23 %
€
	Vuokra sis. alv 23 %
€

	Pakkalan sali
	50,00
	11,50
	61,50

	Kokoushuone
	20,00
	4,60
	24,60

	Kerhohuone
	20,00
	4,60
	24,60

	Viivästysmaksu
	5,00
	-
	5,00


Mikäli tilaisuus on muuna kuin normaalina työaikana Oulun Konttorin virastomestari- ja turvallisuus-palvelut laskuttaa erillisen hinnastonsa mukaisesti henkilöstökuluista. 
* Viivästyskorko korkolain mukaan. 
* Laskutusyhdyshenkilö: Anneli Seppä, puh. 044 703 7311


            
 
PÄÄTÖS 


        Hyväksytty ajalle: ___ / ___ 20__  -  ___ / ___ 20__

  
        Hylätty

Päiväys: ___ / ___ 20__ 
Allekirjoitus _______________________________________

	Pakkalan salin, kerhohuoneen ja kokoushuoneiden käyttöohjeet 
Käyttöoikeus 
Oulun kaupunginkirjasto-maakuntakirjaston Pakkalan salia, kerhohuonetta ja kokoushuoneita annetaan 
tilojen luonteeseen sopiviin kokouksiin ja tilaisuuksiin. 

Varaukset ja käyttölupa
Tilojen käytöstä päättää kirjastotoimen johtaja tilojenvaraushakemusten perusteella. Tilasta on tehtävä alustava varaus puhelimitse tai sähköpostitse. Varaus on vahvistettava tilojenvarauslomakkeella. Tilat annetaan käyttöön pääsääntöisesti varausjärjestyksessä. Kirjaston toimisto hoitaa varaukset.
Tiedustelut:  Anneli.Seppa@ouka.fi, puh. 044 703 7311. 

Käyttökorvaukset
Kirjastotoimen johtajan vahvistamat käyttökorvaukset ovat tilojenvarauslomakkeessa. Käyttäjiltä, jotka 
tarvitsevat tiloja kirjaston aukioloajan jälkeen tai jotka aiheuttavat erityisiä kuluja, peritään korvaus 
todellisista kuluista (virastomestaripalvelut). Varauksista, joita ei ole peruttu kahta vuorokautta ennen tilaisuutta, peritään vuokra kokonaisuudessaan.
Tarjoilu 
Kirjastossa toimiva kahvio voi järjestää tarjoilun, josta on sovittava etukäteen, puh. 0400 165 391. Alkoholin tarjoilulupa myönnetään kirjastotoimen johtajan luvalla vain perustelluista syistä, lisäksi tilaisuuden järjestäjä 
tekee alkoholilain 59 §:n mukaisen ilmoituksen poliisilaitokselle. 

Muita tietoja 
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	kirjastossa ei ole vartioitua vaatesäilytystä. Tilojenvaraaja voi järjestää itse vartioidun vaatesäilytyksen
ala-aulassa tai vaatesäilytystä varten voidaan varata naulakot Pakkalan salin takaosaan.
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	Pakkalan salissa on matkapuhelimen käyttökielto 
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	tupakanpoltto on kielletty kirjaston tiloissa 
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	virastomestari opastaa äänentoisto- ym. av-laitteiden käytössä

	[image: image5.png]



	kiinteistölle tai irtaimistolle aiheutuneista vaurioista on vastuussa tilaisuuden järjestäjä 

	Pakkalan salin varustelu
Pakkalan salissa on mikrotietokone, video/dataprojektori, dokumenttikamera ja tussitaulu sekä laitteisto, 
jossa on DVD-soitin. Mikrofoneja on 2 kpl langallista, 1 kpl käsikapula ja 1 kpl rintamikrofoni. 
Salissa on huonokuuloisuussilmukka sekä videoneuvotteluliitäntä (ei laitteita). Langatonta verkkoa 
panOULUa voi käyttää päätelaitteellaan. 

Lisäksi seuraavat laitteet, joista pyydetään tekemään erillinen varaus (laitteita on kutakin 1 kpl): 

Fläppitaulu
 FORMCHECKBOX 

                                          Diaprojektori              

 FORMCHECKBOX 

Elokuvaprojektori

 FORMCHECKBOX 
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 elokuvaprojektorin käytöstä on sovittava erikseen Oulun elokuvakeskuksen kanssa puh. 08 881 1291


	Kerho- ja kokoushuoneiden varustelu: laitteita on kutakin 1 kpl ja niistä pyydetään tekemään erillinen varaus.
Dokumenttikamera
 FORMCHECKBOX 


Diaprojektori

 FORMCHECKBOX 

Video/dataprojektori
* ei kokoushuone 1:ssä
 FORMCHECKBOX 


Tussitaulu

 FORMCHECKBOX 


   Fläppitaulu
 FORMCHECKBOX 

Kirjastotoimen johtaja 4.12.2009 § 118.





























Postiosoite:
Käyntiosoite:
Tiedustelut:
OULUN KAUPUNGINKIRJASTO-     Kaarlenväylä 3 
Anneli Seppä, puh. 044 703 7311

MAAKUNTAKIRJASTO                     Y-tunnus 0187690-1 
fax. 08 557 2157
PL 15, 90015 OULUN KAUPUNKI   

sähköpostiosoite: Anneli.Seppa@ouka.fi





